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Sjekkliste ved avslutning av mgte/arrangement

Nar mgtet er avsluttet, har vi utfort fglgende;

OK

Sepla er kildesortert og tatt med ut til avfallsdunkene i sgppelskuret
- Ren plast er lagt i sekk som er i sgppelskuret, eller en plastsekk er tatt med ut
- Tomgods er samlet og satt pa en synlig plass
- Papp errevet i biter og lagt i papiravfall

Nye avfallsposer er satt i sgppelbgttene

Gulv er rengjort slik at det ikke synes at dere har vaert der. Bruk kost og brett, stgvsuger eller mopp over
gulvet, dersom det er ngdvendig. Dette gjelder spesielt nar det er mye sgle, sand, smuler og annet som
kommer under mgtet som dere har. (Moppstativ er i hver etasje, mopper er i skuff/skap)

Skitne mopper og kluter er lagt i egen bgtte

Kjpleskapet er tgmt for deres ting

Lokalet er ryddet tilbake slik det var eller enda bedre.

Alle bord, benker og stoler er vasket med sapevann og ren klut

All oppvask er skylt og vasket opp

Stikkontakt er tatt ut av elektriske apparater som er brukt. Som kaffetrakter, vannkoker, hoppeslott etc.
(Dette gjelder ikke isbitmaskinen)

Slatt av lys i lokalene. Varme har fjernprogrammering, sa det skal ikke rgres.

Kjgkkenutstyr som er lant fra et annet kjgkken, er levert tilbake der

Blitt kjent med hvor ting er plassert, og satt tilbake pa samme sted

Vi har tatt kontakt med daglig leder, dersom det har inntruffet noe ekstraordinaert (909 63 587)

Lukket alle vinduer

Levert ngkler i npkkeluke

Arrangementet/mgtet er avsluttet til avtalt tid

Skriv under for utfgrt rutine. La dokumentet ligge igjen.
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